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[bookmark: _Toc3510]1.横向课题
1.1. 30000元（含） 以内
[bookmark: _bookmark3][bookmark: _bookmark4]1.1.1项目负责人---会计人员初审--经办人打印--归档
1.2. 30000元--50000元（含）
[bookmark: _bookmark5][bookmark: _bookmark6]1.2.1. 项目负责人--项目负责人所在部门或者所在二级学院院长--会计人员初审--经办人打印--归档
1.3. 50000元--100000元（含）
[bookmark: _bookmark7][bookmark: _bookmark8]1.3.1. 项目负责人--项目负责人所在部门或者所在二级学院院长--科技处长—会计人员初审--经办人打印--归档
1.4. 100000元及以上
[bookmark: _bookmark9]1.4.1. 项目负责人--项目负责人所在部门或者所在二级学院院长--科技处长—会计人员初审--分管科技副校长--经办人打印--归档
[bookmark: _bookmark10][bookmark: _Toc31270]2.纵向课题、院级课题及其他科技项目

[bookmark: _bookmark11]2.1. 5000元以内
[bookmark: _bookmark12][bookmark: _bookmark13]2.1.1. 项目负责人--科技处长--会计人员初审--经办人打印--归档
2.2. 5000元（含）--40000元
[bookmark: _bookmark14][bookmark: _bookmark15]2.2.1. 项目负责人--科技处长--会计人员初审—分管科技副校长--经办人打印---归档
[bookmark: _bookmark16]2.3. 40000元（含）-100000
2.3.1. 项目负责人--科技处长--会计人员初审—分管科技副校长--分管财务校长--经办人打印---归档
2.4.100000（含）以上
2.4.1. 项目负责人--科技处长--会计人员初审—分管科技副校长--分管财务校长--校长--经办人打印---归档

[bookmark: _bookmark17]
[bookmark: _bookmark19][bookmark: _Toc2783]3.部门定额及业务经费
[bookmark: _bookmark20]3.1.二级学院定额及业务经费（办公业务费、设备维护及耗材费、学生生产实习费等）
[bookmark: _bookmark21]3.1.1. 5000元以内
[bookmark: _bookmark22][bookmark: _bookmark23]3.1.1.1. 二级学院院长--会计人员初审—-经办人打印--归档
3.1.2. 5000元（含）--40000元
[bookmark: _bookmark24][bookmark: _bookmark25]3.1.2.1. 二级学院院长--二级学院书记--会计人员初审—-经办人打印--归档
3.1.3. 40000元（含）-100000元
3.1.3.1. 二级学院院长--二级学院书记--会计人员初审---分管财务校长--经办人打印--归档
3.1.4.100000（含）以上
3.1.4.1. 二级学院院长--二级学院书记--会计人员初审---分管财务校长--校长--经办人打印--归档

[bookmark: _bookmark27]
[bookmark: _bookmark29]3.2.二级学院学生管理经费、党建经费、关工委经费

[bookmark: _bookmark30]3.2.1. 5000元以内
[bookmark: _bookmark31]3.2.1.1. 二级学院书记--会计人员初审—-经办人打印---归档
[bookmark: _bookmark32]3.2.2. 5000元（含）--40000元
[bookmark: _bookmark33][bookmark: _bookmark34]3.2.2.1. 二级学院书记-二级学院院长--会计人员初审—经办人打印--归档
3.2.3. 40000元（含）-100000元
3.2.3.1. 二级学院书记-二级学院院长--会计人员初审—分管财务校长--经办人打印---归档
3.2.4.100000（含）以上
3.2.4.1. 二级学院书记-二级学院院长--会计人员初审—分管财务校长-校长--经办人打印---归档

[bookmark: _bookmark36]
[bookmark: _bookmark38]3.3.职能部门定额及业务经费

[bookmark: _bookmark39]3.3.1. 5000元以内
[bookmark: _bookmark40][bookmark: _bookmark41]3.3.1.1. 经办部门长--会计人员初审—-经办人打印--归档
3.3.2. 5000元（含）--40000元
[bookmark: _bookmark42][bookmark: _bookmark43]3.3.2.1. 经办部门长--会计人员初审—经办部门分管副校长-—经办人打印--归档
3.3.3. 40000元（含）-100000元
[bookmark: _bookmark44]3.3.3.1. 经办部门长--会计人员初审—经办部门分管副校长-分管财务校长-校长--经办人打印--归档
[bookmark: _bookmark45]3.3.4.100000（含）以上
3.3.3.1. 经办部门长--会计人员初审—经办部门分管副校长-分管财务校长-校长--经办人打印--归档

[bookmark: _bookmark47]
[bookmark: _bookmark56][bookmark: _bookmark74][bookmark: _bookmark83][bookmark: _bookmark65][bookmark: _Toc12358]4.学生奖助学金

[bookmark: _bookmark84][bookmark: _bookmark86]4.1. 40000元以内
[bookmark: _bookmark87][bookmark: _bookmark88]4.1.1. 学工处长--会计人员初审—分管学工副校长--经办人打印---归档
4.2. 40000元（含）-100000元
[bookmark: _bookmark89]4.2.1. 学工处长--会计人员初审—分管学工副校长--分管财务校长--经办人打印---归档
4.3.100000（含）以上
4.3.1. 学工处长--会计人员初审—分管学工副校长--分管财务校长--校长--经办人打印---归档


[bookmark: _bookmark90]
[bookmark: _bookmark92][bookmark: _bookmark110][bookmark: _Toc27729]5.人员费用

[bookmark: _bookmark111]5.1.履责酬金、业绩奖金
二级学院申请
[bookmark: _bookmark112][bookmark: _bookmark113]5.1.1.不分金额
5.1.1.1. 报销人所在部门二级学院院长--报销人所在二级学院书记--人事处副处长--人事处长--会计人员初审—校长--经办人打印--归档
[bookmark: _bookmark114][bookmark: _bookmark116]行政部门申请
5.1.2. 不分金额
5.1.2.1. 报销人所在部门长--人事处副处长--人事处长--会计人员初审—校长--经办人打印--归档

[bookmark: _bookmark132][bookmark: _bookmark134][bookmark: _bookmark118][bookmark: _Toc23200]6.发展费
[bookmark: _bookmark135]6.1.教学单位（二级学院）
[bookmark: _bookmark136]6.1.1. 40000元以内
[bookmark: _bookmark137][bookmark: _bookmark138]6.1.1.1. 二级学院院长--二级学院书记--会计人员初审--经办人打印--归档
[bookmark: _bookmark139]6.1.2. 40000元（含）-100000元
6.1.2.1. 二级学院院长--二级学院书记-会计人员初审—分管财务校长--经办人打印--归档
6.1.3.100000（含）以上
6.1.3.1. 二级学院院长--二级学院书记-会计人员初审—分管财务校长--校长--经办人打印--归档


[bookmark: _bookmark140]
[bookmark: _bookmark142]6.2.行政部门
[bookmark: _bookmark143]6.2.1. 1000元以内
[bookmark: _bookmark144][bookmark: _bookmark145]6.2.1.1. 经办部门长--会计人员初审--经办人打印--归档
6.2.2.1000元（含）--40000元
[bookmark: _bookmark146][bookmark: _bookmark147]6.2.2.1. 经办部门长--会计人员初审—经办部门分管副校长--经办人打印--归档
6.2.3. 40000元（含）-100000元
[bookmark: _bookmark148]6.2.3.1. 经办部门长--会计人员初审—经办部门分管副校长--分管财务校长--经办人打印--归档
6.2.3.100000（含）以上
6.2.3.1. 经办部门长--会计人员初审—经办部门分管副校长--分管财务校长--校长--经办人打印--归档

[bookmark: _bookmark149]
[bookmark: _bookmark151]
[bookmark: _bookmark158][bookmark: _bookmark167][bookmark: _bookmark176][bookmark: _Toc29394]7.设备采购、设备维修及耐用品审批

所有的设备购置、设备维修和耐用品费用报销在本单位负责人签批后都需要国有资产管理处长审批。
[bookmark: _bookmark181][bookmark: _Toc24972]8.经过公开招标签订合同的报销审批
8.1 经过公开招标签订固定金额合同的审批
8.1.1 教学单位（二级学院）
 8.1.1.1  二级学院院长--二级学院书记（双签）--会计人员初审---经办人打印--归档
[bookmark: _bookmark182]8.1.2.行政部门
8.1.2.1.经办部门长--会计人员初审--经办人打印--归档
8.2 经过公开招标签订不固定金额合同的审批
同一般业务审批流程
[bookmark: _bookmark198][bookmark: _bookmark183][bookmark: _Toc3426]9.继续教育学院各二级学院培训课时费
[bookmark: _bookmark199]9.1  5000元以内
[bookmark: _bookmark202] 报销人所在二级学院院长-----继教处处长---人事处副处长--人事处长---会计人员初审--经办人打印--归档
9.2 5000元（含）-40000元
 报销人所在二级学院院长--报销人所在二级学院书记（双签）--继教处处长---人事处副处长--人事处长---会计人员初审---继教处分管校领导---经办人打印--归档
[bookmark: _bookmark203]9.3 40000元（含）-100000元
[bookmark: _bookmark204][bookmark: _bookmark205][bookmark: _bookmark64] 报销人所在二级学院院长---报销人所在二级学院书记（双签）--继教处处长---人事处副处长--人事处长--会计人员初审—继教处分管校领导--分管财务校长--经办人打印--归档
9.4.100000（含）以上
[bookmark: _GoBack]报销人所在二级学院院长---报销人所在二级学院书记（双签）--继教处处长---人事处副处长--人事处长--会计人员初审—继教处分管校领导--分管财务校长--校长--经办人打印--归档
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