十二万申报操作手册
1、 申报
登录江苏地税网站，选择证件类型，输入纳税人本人证件号码，初始密码一般为123456或111111，如果密码不正确的话请与管理员联系。
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打开电子税务局申报页面
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点击“  个人所得税纳税申报(适用于年所得12万元以上的纳税人申报)”
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选择“进入申报”
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进入 明细页面
（一）明细页面
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展示纳税人交纳的明细数据（此处数据均取自数据仓库申报数据），请纳税人逐笔比对，显示每月申报情况和代扣单位。
纳税人可以根据要求进行去除条目、增加条目操作。
1、由于数据仓库的数据和金三数据有一天以上的数据延迟，对于当天申报的数据，纳税人可以根据申报的情况，据实在新增条目功能中进行增加。
2、针对往年纳税人反应的身份被冒用的情况，纳税人可以通过删除功能进行删除
3、新增条目功能，没有计算税款的逻辑功能，请纳税人利用个税计算器测算后进行填写。
4、对于一些申报过程中小问题，可以变相通过增减的方法人工进行调整。
5、对于原始数据中出现的所得额为零的明细数据，请按实际数据修改申报数据。（由大集中迁移的补税数据，尤其是行政事业单位月内补税的数据，会出现所得额为0，应纳税所得额，应纳税款有数据的明细数据）

（1）去除条目：点击数据条目前小勾可去除该条条目，但必须在弹出的窗口中填写去除理由和联系电话。填写完毕后该条数据将不进入后续计算但并未从数据库中删除
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（2）新增条目：点击顶部增加窗口可对现有数据进行补充。
利用新增功能可以对明细数据进行针对性的更正。
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 新增的数据在填写扣缴单位时将先从上方数据中提供的扣缴公司中选择公司。
纳税人代扣单位是从数据仓库取来的，供纳税人选择。如果有其他不同系统提供的扣缴单位，则选择最后一条并根据提示在右侧一格中填写单位名称。
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确认无误后点击左上方保存按钮进入申报页面。
（二） 申报页面
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1. 选择街道
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进入申报页面后首先将弹出选择街道乡镇窗口，此窗口将数据仓库内取得的纳税人个税代扣单位列出，并默认放在系统中最新代扣的单位。针对这个页面需要各税务单位提醒纳税，选择对应的管理税务机关管理的扣缴所在单位，对于多处所得，有可能出现跨市、跨区的情况。别入错金库。
此窗口除初始化自动弹出外，还可以使用左上方的选择街道按钮弹出。
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2. 提交
当纳税人确认数据无误后先填写
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此号码将作为申报成功后在扣款成功后税务机关将会将扣缴结果以短信形式通知您的手机。仅有税申报的才发短消息给纳税人，提示纳税人去窗口打印收入凭证。
补打税票在金三“纳税凭证转开”功能可以实现。
点击提交后，你可以选择银联缴款或之后发起扣款。
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3、针对年度收入进行合并计算后，由于四舍五入的情况可能会出现应税税额和已扣缴税额不一致，甚至应税税额小于已缴税额的情况差额在0.1—0.5元之间，在保证纳税人零申报的前提下可以对应税税额进行手工调整。
4、十二万申报的前提是纳税人必须做过自然人登记，
申报中有些纳税人申报后，发现登记的主管机关有错。这个是由于大集中数据迁移的过程中，金三将迁移的自然人登记表内归属机关字段作为纳税人的管理机关。发现这种情况后请各单位提请QC进行数据运维将数据归属机关改为正确的管理税务机关。这种情况主要发生在纳税人的管理机关进行跨区跨市调整或者原管理机关撤销，由于数据没有及时维护造成的。如果维护时间过长可以请纳税人到大厅申报，大厅程序强行给机关。
二、银联扣款
1．选择银联，首次使用时需进行银联插件安装。
2．12万申报纳税人点外网扣款后，当前缴款未成功时，需要大厅前台帮助在【银行端、POS机缴税凭证处理】菜单操作，处理成功后，可以再次在外网点击扣款。
